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/on Kocatepe Universite

Teknoloji Fakiltesi

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

m Hastalik izni islemleri 30 Dakika

Sorumlular Is Stirecleri Sureler

Baslangic

Personel almis oldugu saglik raporlarinin aslini veya bir
ornegini en geg raporun diizenlendigi glinti takip eden glinlin
mesai saati bitimine kadar elektronik ortamda veya uygun @
yollarla aslini sonradan getirmek suretiyle Fakilteye teslim
eder.

ilgili Personel

Hastalik izin formu diizenlenerek il gili birim amiri ve Dekanlik
Makamina islak imzaya sunulur.

Personel igleri
Birimi

Veriler, Afyon Kocatepe Universitesi Personel Bilgi
Sisteminde, ilgili Personelin sayfasina islenir..

Personel igleri
Birimi

Maas ,Ek Ders ve Mesai islemlerine esas ilgili tahakkuk
birimine sevk edilir.

Personel isleri
Birimi

Personel igleri

S ilgili Personelin 6zlik dosyasina kaldirilir.
Birimi
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