
İŞ AKIŞ SÜREÇLERİNDEKİ EBYS KODLARI 
SÜREÇ ADI KULLANILAN 

EBYS KODU 
KOD AÇIKLAMASI ÖNERİLEN KOD 

Öğrenci İşleri Birimi 

1. Öğrenci Belgesi,
Transkript vb. Belge Talepleri

302.10 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Belge İşlemleri 

2. Ders Kaydı Yenileme
İşlemleri

302.02 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Kayıt Yenileme/Ders 
Seçme 

3. Akademik Danışmanlık
Hizmetleri

302.13 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Danışman Atama İşleri 

4. Öğrenci Disiplin İşlemleri 302.12.01 
Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Disiplin/CezaDisiplin İşleri 

5. Öğrenci Kayıt Dondurma
İşlemleri

302.11.02 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Nakil, Kayıt Dondurma ve 
Kayıt Silme; Kayıt 
Dondurma 

6. Özel Öğrenci Olarak Diğer
Üniversitelerden Ders Alma
İşlemleri

302.01.13 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Yeni Kayıt İşlemleri; 
Misafir-Özel Öğrenci 

7. Kurumiçi ve
Kurumlararası Yatay Geçiş İşlemleri
(Başarı Puanına Göre - Merkezi
Yerleştirme Puanına Göre)

302.01.06 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Yeni Kayıt İşlemleri; 
Yatay Geçiş 

8. Çift Anadal Geçiş İşlemleri 302.01.10 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Yeni Kayıt İşlemleri; ÇAP 
(Çift Anadal Programı) 

9. Öğrenci Kimlik Kartı
Talebi

302.10.05 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Belge İşlemleri; Öğrenci 
Kimliği 

10. Önceki Öğrenimin
Tanınması ve İntibak İşlemleri

302.05.01 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
İntibaklar; Ders 

11. Mazeret Sınavı İşlemleri 302.04.07 Ana Hizmet Faaliyetleri*; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Sınavlar; Mazeret 

12. Sınav Sonuçlarına İtiraz
İşlemleri

302.04.13 Ana Hizmet Faaliyetleri*; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Sınavlar İtirazlar 

13. Tek Ders Sınavı İşlemleri 302.04.09 Ana Hizmet Faaliyetleri*; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
Sınavlar; Tek Ders Sınavı 
(Mezuniyetine Tek Dersi 
Kalanlar) 

14. Mezuniyet İşlemleri 302.15.01 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Öğrenci Özlük İşleri*; 
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Mezuniyet İşleri; 
Mezuniyet Ders 
Kredi/Saatleri 

Personel İşleri Birimi 

1. Göreve Başlama İşlemleri 903.02 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; Atama İşleri 

2. Görevden Ayrılma
İşlemleri

903.06 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; Görevden Ayrılma 

3. Tebliğ Yazıları ve
Duyurular

010.05 Genel İşler; Mevzuat İşleri; 
Tebliğler 

4. Akademik Personelin Yurt
İçi ve Yurt Dışı Görevlendirme
İşlemleri

903.07 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; Görevlendirmeler 

5. Hastalık İzin İşlemleri 903.05.02 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri; Sıhhi 

6. Personel Gelen Giden
Evrak İşlemleri

929 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personelle İlgili 
Diğer İşler 

7. Akademik Personel Alımı 902.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Alım; 
Alım Talepleri 

8. Doğum Öncesi ve Sonrası
İzin ve Doğum Yardımı İşlemleri

903.05.02 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri; Sıhhi 

9. Akademik Personel Görev
Süresi Uzatımı

929 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personelle İlgili 
Diğer İşler 

10. Personel Disiplin İşlemleri 903.08.02 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; Mükafat ve Cezalar; 
Disiplin İşleri 

11. Yıllık İzin İşlemleri 903.05.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri; Yıllık 

12. Vekaletli İzin İşlemleri 903.05.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri;  Yıllık 

13. Yurt Dışı İzin İşlemleri 903.05.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri; Yurtdışı 

14. Mazeret İzin İşlemleri 903.05.03 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; İzin İşleri;  Mazeret 

15. Ücretsiz İzin İşlemleri 903.05.04 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel 
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Özlük İşleri; İzin İşleri; 
Ücretsiz 

16. Sürekli İşçi Puantaj
İşlemleri

903.15 Sürekli İşçilerin Puantaj ve 
Ödeme İşlemleri 

17. Fakülte Kurulu işlemleri
050.02 Genenel İşler;Kurullar ve 

Toplantılar - 
  18. Fakülte Yönetim  Kurulu

İşlemleri
050.02 Genel İşler;Kurullar ve 

Toplantılar - 
 

19. Fakülte Disiplin Kurulu
İşlemleri

050.03 Genel İşler Kurullar ve 
Toplantılar -Danışma, 
Disiplin, 
Koordinasyon Kurulları 

Mali İşler Birimi - Tahakkuk 

1. Maaş İşlemleri 841.02.17 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Uygulamaları; 
Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

2. Maaş Farkı İşlemleri 841.02.17 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Uygulamaları; 
Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

3. Bütçe Hazırlama İşlemleri 841.01.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Hazırlık Çalışmaları; 
Bütçe 

4. Ek Ders Ödeme İşlemleri 841.02.17 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Uygulamaları; 
Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

5. Ders Programının Ek Ders
Programına Girilmesi

105.04 Ana Hizmet Faaliyetleri; 
Ders Programları; 
Haftalık Ders Programları 

6. Giyecek Yardımı İşleri 841.02.17 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Uygulamaları; 
Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

7. Kişi Borcu İşlemleri 855.02 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Borç ve Alacak 
İşlemleri; Gerçek ve Tüzel 
Kişilerin Borç ve Alacakları 

8. Personel Atama İşlemleri 903.02 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Personel Özlük 
İşleri; Atama İşleri 

9. Geçici Görev Yolluğu
İşlemleri

841.02.17 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama; 
Bütçe Uygulamaları; 
Tahakkuk ve Ödeme İşleri 
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Taşınır Kayıt Birimi 

1. Nakil Giden Malzemeler
ile İlgili Devir İşlemleri

942.03.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Satış İşlemleri; 
Hurda Ve İhtiyaç Fazlası 
Malzeme Satışları; İhtiyaç 
Fazlası 
Malzeme Satışı 

2. Hurda Yoluyla Malzeme
Çıkış İşlemleri

947.05 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzemelerin 
Kayıttan Düşülmesi 
İşlemleri 

3. Tüketim Çıkış İşlemleri 947.02 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzeme Çıkış 
İşlemleri 

4. Malzeme Zimmet
İşlemleri

947.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzeme Giriş 
İşlemleri 

5. Zimmetten Düşme 947.05 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzemelerin 
Kayıttan Düşülmesi 
İşlemleri 

6. Üç Aylık Tüketim
Malzemeleri Çıkış Raporu Bildirim
İşlemleri

947.99 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Diğer 

7. Yıl Sonu Terkin ve Mal
Sayımı İşlemleri

947.99 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Stok Kontrol 
İşlemleri  Diğer 

8. Satın Almada Taşınır Girişi 947.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzeme Giriş 
İşlemleri 

Mali İşler Birimi - Satın Alma 

1. Satın Alma İşlemleri 934.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Satınalma İşleri;  
Mal ve Malzeme Alımı 

2. Mal Teslim Alma İşlemleri 947.01 Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler; Stok Kontrol 
İşlemleri; Malzeme Giriş 
İşlemleri 
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