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Gorev Tanim

Gorev Unvam

Dekan Yardimcisi

Ust Dekan

Yonetici/Yoneticileri

Astlan Fakiilte Akademik ve Idari Personeli
Vekailet Eden Dekan Yardimcisi

Gorevin Kisa Tanimi

flgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu
gerceklestirmek igin egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik
ilkelerine goére planlanmasi, Orgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi,
kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen agagidaki gorevleri yapmak,
-Dekana, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek

-Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon c¢aligmalarinin
takibini yapmak ve siiresi i¢ginde sonuglandirilmalarini saglamak.

-Her tiirlii burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara
baskanlik yapmak.

-Caligma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, hazirliklarin gézden
gegirilmesi ve ¢alismalarin denetlenmesini saglamak.

-Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini
hazirlamak.

-Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak.

-Boliim Baskanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan &grenci sorunlarint Dekan adina
dinlemek ve ¢dziime kavusturmak

-Smif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara bagkanlik etmek.

-Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

-Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak
komisyonlara baskanlik etmek.

-Yatay gegis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile
ilgili her tirlii c¢alismalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini
saglamak.

-ERASMUS ve FARABI programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere yardimci
olmak, bélimlerle koordinasyonu saglamak.

-Mezuniyet toreni ile ilgili ¢aligmalar1 diizenlemek.

-Arsiv, istatistik ve veri tabani ¢aligmalarinin saglikli bir sekilde yiiriitilmesini
saglamak,

-Fakiiltede agilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen afis ve benzeri talepleri
incelemek, denetlemek.

-ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gérevleri ve Dekan tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

-Dekanin 6ngordiigii toplantilara fakiilteyi temsil i¢in katilmak.

-Dekan Yardimecisi, gorevleri ve yaptigi tiim is/islemlerden dolay1 Dekana karsi
sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

-2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimint okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Dekan Yardimecisi

ONAYLAYAN

Dekan
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