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Gorev Tanim

Gorev Unvam Laboratuvar Gorevlisi
Ust Dekan, Fakiilte Sekreteri
Yonetici/Yoneticileri

Astlan -

Vekilet Eden -

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun

Gorevin Kisa Tanimi . N . . .
ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

-Laboratuvarlar1 uygulama dersleri, tez ve benzeri ¢aligmalar icin siirekli hazir
tutulmasini saglamak ve kullanilacak malzemeleri temin etmek materyalleri
hazirlamak.

-Laboratuvarda yapilan ders ve benzeri aktivitelerde 6gretim elemanlarina yardime1
olmak.

-Laboratuvardaki malzemelerin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, c¢alinmaya ve
benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini
saglamak

-Is Saghg1 ve Giivenligi ile ilgili konularda Laboratuvarlardan sorumlu Is Sagligi ve
Giivenligi Uzmani ile koordineli ¢alisarak gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.
-Gorevlendirildigi laboratuvarin baglh bulundugu boliim ya da kisilere ait her tiirlii
bilgi, belge ve malzemeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek,
-Fakiilte binalar1 ve laboratuvarlarda gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve
tesisatt her an hizmete hazir halde bulundurmak ve arizalandiginda bildirimini ve
/veya bakimini yapmak,

-Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay
alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak,

Goreyv, Yetki ve -Laboratuvarlarda bulunan eksiklikleri tespit edip ilgili amirine bildirmek ve
Sorumluluklar yardimc1 olmak,

-Laboratuvarlarda bulunan cihazlarin kesintisiz hizmet vermesini saglamak iizere
gerekli diizenleri ve tedbirleri almak, cihazlarin periyodik bakim, onarim ve
temizleme islemlerini yapmak/yaptirmak,

-Laboratuvarlarda kullanilan cihazlarin takibini yapmak ve cihaz takip listesini
bilgisayar ortamina islemek,

-Sorumlu oldugu laboratuvarlarin temizlik takibini yapmak ve kontrol etmek,
-Laboratuvarda g¢alisan dgretim elemani ve O0grenci tarafindan iletilen sorunlarin
¢oziimil icin ilgili birimler ile koordinasyonu saglamak ve sorunun ¢odziimiine
yonelik is ve islemleri gergeklestirmek,

-Dekan, Bolim Baskani1 veya Fakiilte Sekreterinin onay1 olmadan kisilere bilgi,
belge ve malzeme vermemek,

-EBYS sisteminde laboratuvarla ilgili yazigmalar1 takip eder, sonu¢landirir,

-Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

-Yapilan is ve islemlerde tist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda
gerekgeleriyle birlikte agiklamak.

Laboratuvar Sorumlusu(Memur) Hizmetleri Gorevlisi, goérevleri ve yaptigi tim
ig/islemlerden dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi -657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Nitelikler

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanmiminit okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Laboratuvar Gorevlisi

ONAYLAYAN

Fakiilte Sekreteri
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